Apresentacao

Este manual é destinado a orientar as familias acerca das atividades
escolares, dos direitos e deveres dos alunos, bem como do funcionamento
interno do Colégio Saber Viver. Solicitamos a todos uma leitura atenta e a
colaboragao no atendimento aos topicos que serao cautelosamente
apresentados.

Diante da amplitude de situagdes, nao se pretende esgotar, neste
documento, todas as resolugcoes e possibilidades, porém aquilo que é

previsivel ocorrer no ambiente escolar. Assim, esperamos leva-los a
compreensao do que consideramos disciplina e ética.

Pais e alunos tomarao conhecimento, também, das atividades e
procedimentos adotados por nossa equipe pedagdgica, que faz o diferencial
na educacao. Se precisarem de outros esclarecimentos, entrem em contato
com a Coordenacao Pedagodgica de competéncia ou se informem com nossos
funcionarios na Secretaria. Pedimos, ainda, que observem avisos e
informacdes gerais veiculadas pelos meios de comunicacao
oficiais da escola.

Nas paginas a sequir, disponham de orientacdes e esclarecimentos para
uma convivéncia acolhedora e respeitosa com os colegas, professores e
demais profissionais do Colégio Saber Viver.

Observem, também, as orientacdes disponiveis nos canais oficiais de
comunicacao do Colégio Saber Viver.

E contem conosco sempre!
Atenciosamente,
Direcao Pedagogica do Colégio Saber Viver.
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1. Equipe Técnico-pedagogica da Educacao Infantil

O Colégio Saber Viver dispoe de uma equipe especializada e competente,
destinada a atendé-los. Que tal conhecer melhor esses setores e
profissionais?

1.1 Coordenagao Pedagodgica

E o setor que organiza nosso Calendario Escolar, acompanha as atividades
e avaliacoes, cuida do aproveitamento pedagdgico dos estudantes e é
responsavel pela mediacao de eventuais conflitos. Confira, abaixo, as
informacgoes sobre as Coordenadoras Pedagdgicas da Educacao Infantil, as
turmas pelas quais respondem e os horarios em que elas se encontram no
Colégio.

Turmas | Turno Coordenadoras Horario

Infantil | ao V Paula Alecrim Th as 12h
Manha paula.alecrim@colegiosaberviver.com.br

Infantil  ao V Ana Catharina 13h as 18h
Tarde e Integral ana.carvalho@colegiosaberviver.com.br

Paula Alecrim Ana Catharina

A Coordenadora Pedagdgica pode dispor de um(a) Assistente de
Coordenacgao, cuja funcao é auxiliar nas atividades diarias, e com quem os
alunos também poderao contar.


mailto:juliana.siqueira@colegiosaberviver.com.br
mailto:juliana.siqueira@colegiosaberviver.com.br

1.2 Orientagao Pedagogica

O Orientador Pedagdgico é o(a) profissional responsavel por planejar e
implementar acdes pedagodgicas e humanisticas alinhadas aos principios
educacionais do Colégio; acompanha pedagogicamente os alunos, usando
conhecimentos estratégicos para propor mudancas significativas, tanto na
praxis educativa docente quanto no corpo técnico, buscando impactar
positivamente as experiéncias formativas dos estudantes.

Turmas | Orientadora Horario
Turno
Educacao Malu Mesquita 8h as 13h
Infantil malu.mesquita@colegiosaberviver.com.br (segundas, quintas
e sextas-feiras)
14h as 18h

(segundas e
quintas-feiras)

Malu Mesquita


mailto:juliana.siqueira@colegiosaberviver.com.br

1.3 Supervisor(a) de Lingua Inglesa

E responsavel por selecionar, sugerir e avaliar atividades relacionadas a
aprendizagem da Lingua Inglesa; acompanhar o aproveitamento pedagogico
dos estudantes e orientar a equipe de professores desse componente
curricular.

Veja abaixo as informacgdes para o contato com a Supervisora de Inglés e
0S horarios em que ela se encontra no Colégio:

Supervisora Horario
Gabriela Gois 7h as 12h (segundas,
gabriela.gois@colegiosaberviver.com.br quarta e sextas-feiras)
13h as 18h (quartas-feiras)

Gabriela Gois

1.4 Setor de Orientagao Psicologica/Psicopedagogica — SOP

Este setor, aliado a Coordenacao e ao Corpo Docente, cuida especialmente
do desenvolvimento integral do estudante. O(a) Aluno(a) podera ser convidada
pelo SOP, encaminhado(a) pela Coordenacdao Pedagdgica ou procurar
atendimento espontaneamente. Seja qual for a situagao, ha um profissional
preparado para ouvi-lo(a) e orienta-lo(a), que pode encaminha-lo(a) para
algum atendimento especializado, quando necessario. Também pode ouvir os
pais/responsaveis e tentar encontrar solugées para os problemas e/ou
dificuldades de aprendizagem.

Para obterem acesso ao SOP, os pais podem agendar atendimento por
meio da Agenda Digital.


mailto:gabriela.gois@colegiosaberviver.com.br

Psicologa Horarios

Viviane Coimbra 7has 12h/ 13h as 18h

viviane.coimbra@colegiosaberviver.com.br (segundas-feiras)
7h as 12h (quartas-feiras)

Viviane Coimbra

2.  Organizagao da Rotina Escolar

2.1 Horario de Funcionamento do Coléegio

Com vistas a um melhor aproveitamento do tempo e da aprendizagem, as
aulas tém horarios pré-determinados para inicio e finalizagao. Observe:

Turno Turmas Entrada Saida
Manha Infantil | ao V 7h15 11h45
Tarde Infantil | ao V 13h15 17h45

e Os alunos devem ser levados para casa no horario em que terminam as
atividades, a fim de descansarem e organizarem sua rotina de estudos em
casa.



Saida Tolerancia Espera

11h45 12h15 12h15 as 13h15
(Acréscimo no valor de RS 50,00)

17h45 18h15 18h15 as 19h15
(Acréscimo no valor de RS 50,00)

e Caso seja ultrapassado o tempo de espera, sera cobrado a diaria do Integral.
e Os portadores dos alunos regularmente matriculados nos esportes deverao
busca-los no horario em que se encerra a atividade esportiva.

2.2 Uniformes

Para frequentar a escola, o uso do uniforme é obrigatoério. Confiram, aqui o
fardamento diario para alunos da Educagao Infantil é:

Diante de algum imprevisto para o cumprimento dessa norma, os pais e/ou
responsaveis deverao informar a Coordenacao Pedagogica e aos professores
por meio da Agenda Eletronica.




Dentro das condi¢oes de acesso, horarios e devidamente uniformizadas,
as criancas aproveitarao melhor as atividades, que sao cuidadosamente
preparadas para desenvolver as habilidades que sao essenciais ao seu
desenvolvimento.

2.3 Cartao de Acesso dos Pais e Responsaveis

Para ingressar e/ou sair das dependéncias do Colégio, € necessario
apresentar o cartao digital de acesso. Esse cartao sera fornecido pela propria
escola nos primeiros dias de aula.

Convém lembrar que o cartao de acesso é pessoal e intransferivel.

2.4 Atrasos e Eventuais Auséncias do Aluno

Apds o inicio das aulas, as 8h (turno da manha)/14h (tarde), o portao sera
fechado, e o acesso dos alunos a sala de aula sera feito por meio de um
funcionario da escola, uma vez que os professores terao sua atencao voltada
aos alunos. Caso precisem falar com os professores, os pais/responsaveis
devem agendar um horario com a Coordenacao, que se disponibilizara a
atendé-los.

Frequentar as aulas e realizar as atividades diarias sao compromissos
importantes. Contudo, imprevistos acontecem e nem sempre € possivel estar
presente.

Caso o(a) estudante se encontre enfermo(a) e a doenca seja
infectocontagiosa, isto €, que pode ser transmitida de uma pessoa para a outra
(gripe, COVID-19, sarampo, hepatite, etc), nao podera frequentar as aulas.
Assim, também cuidara da saude dos colegas e funcionarios.

Nessas situagoes, os pais/responsaveis devem informar sua auséncia a
Coordenacgao de competéncia, entregando, o quanto antes, o atestado médico.

Enquanto isso, ficaremos com saudades!

2.5 Orientagoes para Saidas e Mudanca de Portador

Quando a criancga precisar deixar a escola antes do término das aulas, seus
responsaveis deverao estar cientes das atividades em que ela nao participara
e solicitar a autorizagcao a Coordenagao, com no minimo de 2 horas de
antecedéncia. Os pais responsaveis declaram estar cientes e assumem as
consequéncias dessa auséncia, a exemplo de atrasos ou incompleticidade das
atividades escolares e/ou a nao entrega de trabalhos especificos de alguma
area de aprendizagem.



Havendo mudanca de portador, o(a) responsavel devera se dirigir a
Secretaria para solicitar providéncias do do cartao de acesso do novo
portador.

3. Orientagoes Especificas
3.1 Aniversariantes do Més

e Na dultima quinta-feira do meés, é realizada comemoragoes dos
aniversariantes. Nesse sentido, elencamos algumas informagdes
importantes, para que todos entendam como vivenciamos na escola, o
aniversario das criancas a cada més

e No dia reservado a comemoracao, disponibilizamos um espaco, dentro da
rotina pedagodgica, para um lanche especial em homenagem aos
aniversariantes. Esse momento é exclusivo para os alunos, visto que, apos
esse lanche, as atividades devem seguir normalmente, ja que a presenca da
familia pode alterar nossa rotina escolar e, consequentemente, 0 andamento
das aulas.

e O lanche especial, incluindo os descartaveis, devem ser trazidos pelos pais
(ou responsaveis) dos aniversariantes do més (deve-se combinar
previamente com a coordenacao ou professora).

e Nesse dia, o uso do fardamento completo nao é dispensado. Entretanto, no
“momento dos parabéns”, o aniversariante pode colocar uma fantasia, caso
0s pais desejem.

e Nao entregamos convites, nhem realizamos troca de presentes entre as
criangas.

3.2 Dia do Brinquedo

As segundas-feiras, vivencia-se, no Saber Viver, o Dia do Brinquedo. Esse
dia é proposto para que as criangas socializem seus brinquedos preferidos.
Assim, nossa orientacao € que esses objetos sejam trazidos apenas nesse dia,
devidamente identificados, a fim de evitar perdas e outros transtornos.

Os brinquedos devem caber na bolsa. Pedimos, ainda, que as criangas nao
tragam eletronicos (tablet, celular, etc.) e réplicas de armas para a escola.

Nao nos responsabilizamos por perdas ou desvios.

3.3 Medicamentos

Caso a crianga precise tomar alguma medicagao durante o periodo escolar,
o remédio devera vir na embalagem original, dentro de um saco plastico



transparente, devidamente identificado com o nome da crianga, a turma, o
nome da professora responsavel, e ser entregue na Secretaria (nao colocar na
bolsa do aluno). Se possivel, enviar apenas a dose diaria. Nao serao
ministrados medicamentos sem a devida informacao e autorizagao por escrito
(via agenda) pelos responsaveis ou com prescricao médica. Quando possivel,
orientamos para que as doses sejam ministradas em horarios que nao
coincidam com o turno escolar. Remédios controlados (de tarja preta) deverao
ser ministrados em casa.

3.4 Sala de Espera

O Colégio Saber Viver disponibiliza uma sala de espera para
eventualidades, até as 12h15 (turno da manha), ou até 18h15 (turno da tarde).
E importante nao ultrapassar esses horarios, pois isso compromete a rotina
da escola.

3.5 Alimentagao

O Colégio oferece lanche coletivo e almogo, com receitas e cardapios
elaborados por uma nutricionista. A producao dos alimentos é diaria para
garantir maior segurancga aos usuarios. A escola nao produz nenhum tipo de
cardapio especifico para criangas com restricoes ou alergias alimentares. Aos
alunos que eventualmente desejarem trazer seu lanche, pede-se que optem
por alimentos saudaveis, evitando o consumo de refrigerantes, salgadinhos
industrializados, biscoitos e outras guloseimas.

4. Comunicagao e Acompanhamento Pedagogico
4.1 Telefones de Contato

Valorizamos a privacidade de nossos profissionais, bem como seu tempo
de descanso fora do horario de trabalho. Por isso, telefones, Facebook,
Instagram ou e-mails (privados) dos professores e da equipe técnico-
pedagdgica nao serao divulgados para os pais e/ou alunos.

Caso necessitem agendar um atendimento com um dos nossos
colaboradores, entrem em contato por meio da agenda ou do telefone (81)
4102-0013; sua chamada sera direcionada ao setor de seu interesse.



4.2 Agenda Eletronica

Visando a melhoria da comunicacao entre familia e escola, fazemos uso
diario de uma agenda digital. Nela, é possivel acessar ao nosso Calendario
Escolar, as atividades diarias do aluno, comunicados e avisos, bem como
entrar em contato com os diversos setores da escola (Professores,
Coordenacao, Secretaria e Diregao). Pode-se acessa-la através do aplicativo
baixado no celular. Basta buscar "agenda edu” na APP Store ou Google Play e
baixar esse recurso.

IMPORTANTE: Para que tenhamos uma comunicacao acessivel e eficaz,
pedimos que consultem a agenda diariamente. Em caso de duvida, pedimos
que entrem em contato com a Secretaria do Colégio.

4.3 Atendimento com Professores e Equipe Técnico Pedagogica

No aplicativo da agenda eletronica, os pais podem enviar mensagens
para professores e equipe técnico-pedagogica quando precisarem tirar
duvidas ou marcar atendimentos.

4.4 Plantoes Pedagogicos

Os pais devem participar das reunioes periodicas que realizamos, pois
nelas sao tratadas questdes de grande interesse, cujo foco é o
desenvolvimento de seus filhos. Além disso, € uma excelente oportunidade
para conhecer e conversar com os professores das criangas.

4.5 Ficha de Acompanhamento Pedagogico

A avaliacao na Educacao Infantil é processual e continua. Isso significa que
a avaliagao é feita todos os dias, por meio da participagao nas vivéncias e
realizagao das atividades. Para isso, os professores ficam atentos aos alunos,
as aprendizagens e ao desenvolvimento integral. No final de cada trimestre, os
pais recebem uma ficha de acompanhamento do desempenho pedagdgico do
aluno.

4.6 Solicitacao de Relatérios Especificos

Caso precisem, as familias podem solicitar relatorios individuais para fins
de utilizagao em avaliagdes médicas/terapéuticas. A solicitagcao desse tipo de
relatorio deve ser feita apenas por meio da Agenda Eletronica. Lembramos que
€ necessario enviar, em anexo, a solicitagao do médico ou terapeuta, a fim de



providenciarmos esse material. O prazo para entrega de relatorios é de 12 dias
uteis.

4.7 Plataformas Pedagogicas
4.7.1 Escribo Play

O mundo tecnologico faz parte da vida de nossos alunos. Assim, a Escribo
busca ampliar a capacidade de aprendizagem nas varias areas do
conhecimento por meio de jogos digitais pedagdgicos. Os jogos utilizados por
essa plataforma possibilitam, de forma atraente e coletiva, melhor
aprendizagem e desempenho dos alunos.

Os jogos digitais proporcionam também um maior engajamento nas
atividades propostas, pois tém, entre suas fungdes, algumas muito
importantantes: estimular o raciocinio logico e a resolugao de problemas;
despertar a curiosidade e a criatividade; despertar a iniciativa e a interatividade

Os objetivos especificos desse aplicativo sao explorar habilidades criticas
e reflexivas, com foco nos campos de experiéncia, e promover o
desenvolvimento integral do aluno.

Este aplicativo € utilizado nas turmas do Infantil V.

5. Atividades Extracurriculares
5.1 Aula de Campo

A partir do Infantil 1V, os alunos vivenciam atividades externas que apoiam
a construgcao do conhecimento e a ampliagao de suas experiéncias, entre as
quais, as aulas de campo.

Essas aulas sao comunicadas antecipadamente, com informacgoes
detalhadas sobre o roteiro, a equipe de acompanhamento e os custos.

6. Atividades Programadas e Opcionais
6.1 Oficinas de Esporte
Algumas atividades sao extras e opcionais. Verifiquem nossa lista:

e Balé Classico;

e Jazz;



e Futsal;
e Integral Bilingue (a partir do Infantil II);

e Judo.

Para outras informacdes sobre essas atividades, os pais/responsaveis
devem se dirigir a nossa Secretaria.

6.2 Agoes Pedagdgicas e Curriculares

Algumas ac¢oes sao desenvolvidas ao longo do ano letivo e envolvem todas as
turmas, considerando os critérios basicos da escolaridade.

Destacamos as seguinte:
e Semanas tematicas interdisciplinares;

e Mostra do Saber;

Halloween;

Campanhas Solidarias e Voluntariado;
e Semana da Crianga;

Mostra Literaria Infantil, entre outras.

Os pais/responsaveis e estudantes devem ficar atentos ao calendario
escolar e aos comunicados que sao frequentemente enviados, contendo as
atividades, as datas, os horarios e tudo mais que realizamos no Colégio Saber
Viver.

Ensino Integral

A Educacao Integral tem, como principal objetivo, ampliar as
possibilidades educativas dos estudantes, sem que haja necessidade de
deslocamento do espacgo escolar.

Mais do que estender o tempo em sala de aula, a Educagao Integral é
planejada para que os alunos participem de atividades culturais e ludicas que
favorecam o desenvolvimento de sua organizagao escolar, sua autonomia,
criatividade e, também, a aprendizagem de um segundo idioma.



Nesse sentido, além de fazerem as licoes de casa, os alunos sao
incentivados a vivenciar, diariamente, uma imersao parcial na lingua inglesa.
Para tanto, focamos nos seguintes pontos: os professores de Inglés
comunicam-se basicamente na lingua-alvo; os alunos aprendem sobre a
cultura dos paises falantes desse idioma; sao desenvolvidas habilidades em
outras areas do curriculo (Arts, Social Studies, Math and Science), que
consolidam as competéncias do aprendiz na lingua inglesa.

Todas as atividades sao planejadas para estimular o desenvolvimento das
criangas, que participam, também, de oficinas de recreacao, artes e musica.

Atencao para os topicos que serao tratados a sequir:

e Horario

Para melhor aproveitamento do tempo em favor da aprendizagem, as aulas
tém horarios pré-determinados para inicio e finalizagao. Observe:

Turno Turmas Horario

Tarde Infantil | ao V 11h45 as 17h30

Durante esse periodo, diversas atividades estao programadas conforme
horario disponibilizado no inicio do ano letivo.

Para ingresso e saida, os alunos seguem os mesmos principios das regras
contidas no inicio deste manual. Vamos repetir as informagdes, assim
faremos tudo conforme as normas de funcionamento da escola.

Apos o inicio da aula (as 13h), nao é permitido aos pais e responsaveis
entrar na sala de aula ou conversar com os professores. A partir desse



momento, os professores devem voltar sua atencao aos alunos e a rotina
pedagogica. Caso os pais precisem falar com algum deles, devem agendar um
horario com a Coordenagcao, que tera prazer em atendé-los. Se os
pais/responsaveis, por alguma razao, optarem pela saida antecipada da
crianga, devem ficar cientes de que ela podera perder atividades e vivéncias
especificas do contraturno Bilingue.

e Fardamento

Para os alunos do Integral, é obrigatério o uso do fardamento especifico
desse turno, tendo em vista sua caracterizagao no ambiente escolar, bem
como sua segurancga e senso de pertencimento ao grupo.

E necessario o envio do referido uniforme e de um par de sandalias (estilo
alpercatas).

e Materiais Extras

Abaixo, listamos os materiais que devem ser guardados na bolsa do aluno,
com as respectivas identificacoes:

e toalha de banho/rosto;

e lencol para criangas que dormem;
e escova de dente;

e creme dental;

e sabonete;

e Xxampu/creme para pentear;

e escova/pente;

e fardamento especifico do Turno Integral;



e roupa intima;
e fraldas e creme para assaduras, se necessario;

e saco plastico para toalha umida e/ou roupas sujas.

Todo o material de banho deve ser colocado numa bolsa a parte, dentro da
mochila escolar da crianca.

e Realizagao das Atividades

As atividades solicitadas pelos professores do turno da manha sao
realizadas pelos alunos a tarde, sob orientagao de uma professora exclusiva
do Integral, que os acompanha durante as tarefas, em espagos destinados a
essa finalidade. Apenas as atividades que necessitam da participagao da
familia nao serao realizadas neste turno.

Outrossim, pesquisas e trabalhos, que exigem certa elaboragcao e mediacao
da familia, serao realizados em casa. Portanto, € de suma importancia que os
pais/responsaveis acompanhem as anotag¢oes na Agenda Escolar.

e Banho
O banho das criancgas é supervisionado, diariamente, por uma auxiliar.

e Refeicoes

Para os estudantes do Integral, sao oferecidas trés refei¢oes: lanche da
manha, almogo e lanche da tarde. O lanche é acompanhado pela professora-
regente do respectivo turno. O almogo é servido no refeitério ou na cantina,
onde ha uma supervisora que acompanha os alunos durante essa refeigao,
incentivando-os, também, a consumir uma alimentagao mais saudavel.

Horario de Almogo

Turmas Horario

Infantil  ao V 11h as 13h




e Atividades Extracurriculares

Para que a rotina pedagodgica seja plenamente realizada, nao é
aconselhavel que as criangas participem de atividades no mesmo horario de
funcionamento do Integral.

No Integral, a crianga tem direito a participar de uma (1) modalidade
esportiva, sendo estas as opc¢oes: Judo, Balé ou Futsal.

Outras situagoes e duvidas podem surgir ao longo do ano, sendo possivel
que este Manual nao contenha as orientagdes cabiveis. Se assim for,
busquem orientagées com nossos colaboradores. Sera um prazer esclarecer
seus questionamentos, bem como ouvir algumas sugestoes e/ou elogios.

Toda a Equipe Saber Viver esta trabalhando para fazer uma escola cada vez
melhor para voceés!



